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Curriculum Vitae (CV) en anglais

Le CV anglais se dit CV ou Resume.

Les CV anglais peuvent aller jusqu'à 3 pages (cela provient du fait qu'ils sont souvent beaucoup plus développés que
les CV français) cependant, essayez d'être le plus concis et clair possible.

Le CV doit être dactylographié

•
•  Ne mettez pas de couleurs (votre cv doit être en noir et blanc)
•  Préférez toujours les termes anglais aux termes américains
•  Envoyez toujours l'original (pas de photocopie)
•  N'envoyez pas un CV raturé, chiffonné ou mal plié

•  1ère étape : Civil status (état civil)

Name and firstname (nom et prénom)
 sex (sexe)
 Address and telephone(adresse et téléphone)
 Date of birth (date de naissance)

Contrairement au français, vous pouvez faire figurer ces mentions.

•  2ème étape : education and training (Etudes et formation)

Vous commencerez comme en français par le plus récent. Les systèmes scolaires étant différents, des explications
sont parfois nécessaires.
 Vous indiquerez les établissements fréquentés et les diplômes obtenus (qualifications)
 Indiquez les diplômes français en français, en spécifiant les principales matières étudiées
 Enumérez vos stages (placement) en donnant la date, le nom de l'entreprise, le lieu et la qualification que vous avez
acquise.

•  3ème étape : Professional experience/employment (Expérience professionnelle)

Exposez dans l'ordre chronologique les divers emplois que vous avez occupés, en donnant pour chacun la date, la
raison sociale de l'entreprise (nom de l'entreprise) et son adresse.
 Précisez les fonctions exercées, la nature de vos responsabilités et les tâches qui vous étaient confiées.
 Accordez plus d'importance aux postes récents.

•  4ème étape : Interests/activities (centres d'intérêt/activités)

Il s'agit de vos "hobbies", des sports pratiqués, des voyages effectués.
 Notez ce qui selon vous, reflète un trait essentiel de votre personnalité.

ou

•  4ème étape : Additional information (divers)
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Curriculum Vitae (CV) en anglais

Intégrez dans cette catégorie si vous avez votre permis de conduire...
 Vous intégrez également à cette catégorie vos centres d'intérêt.

•  5ème étape : Referees (Références)

Donnez le nom et l'adresse de 2 ou 3 personnes qui sont prêtes à témoigner de votre probité (honnêteté) et de vos
compétences.

Ce sont ici les rubriques générales, vous pouvez rajouter d'autres rubriques comme langues (Languages)...
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